EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
DU CONSEIL MUNICIPAL

Séance du 2 Jyille }F‘(yU LE :

x| -8 JUIL 2024 |

MAIRIE
sSt A LA SOUS-PREFECTURE DE MURET

FOUSSERET

DOSSIER N° 2024-38 : REVISION DE LA CONVENTION APPLICATION DU DROIT DU SOL /
ADS

L'an deux-mille-vingt-quatre, le deux Juillet, a vingt heures et trente minutes, le Conseil
Municipal de la ville du Fousseret, légalement convoquée le vingt-cinq Juin, s'est réuni au lieu habituel
de ses séances, sous la présidence de Monsieur Pierre LAGARRIGUE, Maire du Fousseret.

NOMBRE DE CONSEILLERS EN EXERCICE: 19 VOTANTS: 19

PRESENTS: 14 | LAGARRIGUE Pierre - BANULS Cédric - BENAZET Nadine - BOST Romain -
CAPOUL Sabine - DAURE Nicolas - DROCOURT Angélique - FRONTEAU Joris
- GALIAY Jean-Sébastien - LAFARGUE Claudine - MARTINIE Laurent -
NAUSSAC Frédérique - PERRONET Odile - TORILLON Martine

ABSENTS: 05 | BELMONTE José ayant donné procuration 8 LAFARGUE Claudine
BOULINEAU Christophe ayant donné procuration &8 GALIAY Jean-Sébastien
DUTREICH Nicole ayant donné procuration 8 PERRONET Odile
LIGONNIERE Vincent ayant donné procuration a BANULS Cédric
VILLEMUR Frédéric ayant donné procuration 8 MARTINIE Laurent

SECRETAIRE DE SEANCE : CAPOUL Sabine

M. Le Maire rappelle que la Commune du Fousseret délegue I'instruction des demandes d"autorisation
d'urbanisme au Péle d’Equilibre Territorial et Rural / PETR du Pays Sud-Toulousain, a 'instar de 69
autres Communes au 1¢r juillet 2024. Cette délégation passe principalement par un conventionnement
qui détermine le role de chaque partie prenante, distribue les tiches (administratives et techniques)
entre elles, stipule leurs engagements mutuels et fixe les modalités financieres de leurs relations.

En ce sens, la Commune du Fousseret avait précédemment approuvé et signé une convention
pluriannuelle avec le PETR. Avec le recul de son application en 2022 et 2023, elle apparait inappropriée
ou incompleéte a certains égards ; et nécessite dés lors une révision. La tournée territoriale du service
ADS du PETR au cours du printemps 2024, avec passage au Fousseret, a permis aux participants de
parvenir & cette méme conclusion et d’en acter le principe.

Comme convenu alors, notamment sur proposition de Monsieur Patrick LEFEBVRE, Vice-président du
PETR en charge de 'ADS, le PETR est missionné pour sonder les Communes adhérentes par courrier
sur une proposition concrete de révision de convention. Non seulement sur les aspects techniques, mais
aussi sur le volet financier. Etant entendu que le service ADS du PETR, censé étre autonome au plan
budgétaire, se trouve tout juste a I'équilibre, dépendant des lors du PETR pour son fonctionnement
comme son devenir, contrairement & ce qui était projeté lors de la mise en place de la cotisation annuelle
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a 1€ par habitant. Le fait est que, depuis lors, la charge de travail a fortement cru, portant tant sur
I'instruction pure que tout ses a-cotés (informatiques, juridiques.. 2.

Afin d’assurer autonomie et pérennité du service, au profit des seules Communes adhérentes, il est
impérieux d’en accroitre les ressources financiéres, ce qui passe soit par une augmentation de la
tarification (conséquente si seule & étre mise en ceuvre, sachant qu’elle se situe légérement en dessous
de 170€ pour 20224, soit un niveau parmi les plus faibles en Occitanie), soit par une élévation de la
cotisation (idem), soit par une nouvelle pondération (selon le temps passé sur chaque acte), soit par un
mixe de ces solutions. Les Communes sondées sont invitées a exprimer leur(s) préférence(s) ; sachant
que les modalités techniques seront arrétées en Conseil syndical puis les modalités financiéres en
Conférence des Maires du Pays Sud-Toulousain a I'automne 2024, pour une mise en application en 2025.

M. Le Maire propose de valider le projet de convention :

- en retenant uniquement les CUa pour instruction en Mairie,

- en acceptant une nouvelle pondération des actes qui corresponde davantage a la réalité de la charge
de travail relative a chacun d’entre eux,

- en s'en remettant a la Conférence des Maires pour des modalités financiéres qui garantissent a terme
la viabilité, la stabilité, la pérennité et I'efficacité du service ADS du Pays Sud-Toulousain (fixation des
montants de la tarification des actes et de la cotisation annuelle, avec ou sans nouvelle pondération).

LE CONSEIL MUNICIPAL DECIDE A L’'UNANIMITE

ARTICLE1 : de valider le projet de convention :

- en retenant uniquement les CUa pour instruction en Mairie,

- en acceptant une nouvelle pondération des actes qui corresponde davantage a la réalité de la charge
de travail relative a chacun d’entre eux,

- en s'en remettant a la Conférence des Maires pour des modalités financiéres qui garantissent a terme
la viabilité, la stabilité, la pérennité et I'efficacité du service ADS du Pays Sud-Toulousain (fixation des
montants de la tarification des actes et de la cotisation annuelle, avec ou sans nouvelle pondération).

ARTICLE2:  d’en faire part au PETR du Pays Sud-Toulousain au plus tt.

ARTICLE3: de transmettre la présente délibération & Monsieur Le Sous-Préfet pour contrdle de
légalité.

[

Le Fousseet, le 2 Juillet 2024.
y rQ \
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CONVENTION EN MATIERE D’INSTRUCTION DES ACTES
D’URBANISME

ENTRE,

LE POLE D’EQUILIBRE TERRITORIAL ET RURAL DU PAYS SUD-TOULOUSAIN situé, Espace Jallier, 34
avenue de Toulouse a Carbonne représenté par Monsieur Gérard ROUJAS, Président, diiment habilité
par la délibération n°434 en date du 22/04/2015 et la délibération n°66/2021 du 15/12/2021 a signer
la présente convention, ci-aprés dénommée « le service instructeur »

ET

LA COMMUNE DE .ouoviconevenrsesesisssssssivssssassssssssssossinsssssanssssssssnssssasassssonsasmmassssases représentée par son Maire
............................................................ , diment habilité par la délibération n° ......ccceeevveennnne €0 date du
.................................................... 3 signer la présente convention, ci-apres dénommée « la Commune »
[l est convenu ce qui suit :

Préambule

Aux termes de I'article 134 de la loi n® 2014-366 du 24 mars 2014 pour I’Acces au Logement et un
Urbanisme Rénové (loi ALUR), & compter du 1% juillet 2015, les services de I'Etat ne réalisent plus
Vinstruction des autorisations d’urbanisme pour les communes de moins de 10 000 habitants faisant
partie d’un établissement public de coopération intercommunale regroupant 10 000 habitants ou plus.

Pour pallier Iarrét de cette mission par les services de I'Etat, le Pays Sud Toulousain a créé un service
d’instruction des actes d’urbanisme sur demande et en accord avec les Communautés de Communes
et les Communes de son territoire, en plus de quelques Communes hors territoire.

La Commune étant concernée par les nouvelles dispositions issues de la loi n® 2014-366 du 24 mars
2014 précitée, il est donc envisagé la mise a disposition du service d'instruction des actes d’urbanisme
du Pays Sud Toulousain au bénéfice de cette derniere, dans le cadre d’un conventionnement financier.

Vu le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment I'article L. 5721-9 ;

Vu les articles L. 410-1 et L. 422-1 du Code de I'Urbanisme, la Commune étant dotée d’un Plan Local
d’Urbanisme (ou Plan d’Occupation des Sols ou Carte Communale), le Maire délivre au nom de la
Commune des autorisations de droit des sols : permis de construire, permis de démolir, permis
d’aménager, déclaration préalable et certificat d'urbanisme ;

Vu I'article R. 423-15 du code de I'urbanisme, autorisant le Maire a confier I'instruction des demandes
d’autorisation d’urbanisme susvisées aux services d’un syndicat mixte ;

Vu l'article L5211-4-2 du Code Général des Collectivités Territoriale permettant la mutualisation au
titre de 'ADS par la mise en place de services communs avec les Communautés de Communes et/ou
les Communes;

Vu les statuts du Pays Sud Toulousain en date du 6 mars 2015 révisés en 2017 ;
Vu I'avis du Comité Technique du CDG 31 ;
Vu I'avis du Comité Technique des Communes d’Auterive, Carbonne, Cazéres ;



Vu la délibération du Pays Sud Toulousain en date du 22 Avril 2015 ;
Vu la délibération n°642 du Pays Sud Toulousain en date du 04 mars 2019 :

Vu la délibération n°755 du Pays Sud Toulousain en date du 30 novembre 2020 ;

Vu la délibération n°66/2021 du Pays Sud Toulousain en date du 15 décembre 2021 ;

Vu la délibération N°? du Pays Sud Toulousain en date du ? relative a I’évolution du
financement du service ADS, intégrant notamment une cotisation annuelle de ? € par habitat
a partir de 2025 ;

Vu la délibération de la Commune en date du .......cc.eeeeerereeeveeeescesseseees s

Considérant qu’il n’y a pas de délégation de compétence en matiére de délivrance des actes
d’urbanisme, le Maire de la Commune reste I'autorité compétente pour la délivrance des autorisations
de droit des sols telles que visées aux articles L. 410-1 et L. 422-1 du Code de I'Urbanisme.
La présente convention vise a définir les modalités de travail en commun entre le Maire, autorité
compétente, et le service instructeur, qui, tout a la fois :

- respectent les responsabilités de chacun d’entre eux ;

- assurent la protection des intéréts communaux ;

- garantissent le respect des droits des administrés.

Article 1 — Objet de la convention

La présente convention a pour objet de définir les conditions et les modalités de la mise & disposition
du service d’instruction des actes d’urbanisme du Pays Sud Toulousain au profit de la Commune
signataire de la présente.

Article 2 — Composition du service instructeur du Pays Sud Toulousain
Les fonctionnaires et agents non titulaires concernés sont les suivants :
- des coordinateurs du service responsables de secteur ;
- des agents instructeurs.

La structure du service pourra étre modifiée en fonction de I'évolution des besoins respectifs constatés
par les parties.

Article 3 — Condition d’emploi et d’exercice des fonctions des agents du service instructeur du Pays
Sud Toulousain

Les fonctionnaires et agents non titulaires du service mentionné a I'article 2 de la présente convention
restent des agents du Pays Sud Toulousain.

Le Pays Sud Toulousain verse aux agents concernés, la rémunération correspondant a leur grade ou a
leur emploi d’origine.

Le Pays Sud Toulousain continue a gérer la situation administrative des fonctionnaires du service
(position administrative et déroulement de carriere).

Les agents mentionnés a I'article 2 de la présente convention demeurent soumis aux droits et
obligations des fonctionnaires tels que définis par la loi n° 83-634 du 13 juillet 1983.

En cas de faute, une procédure disciplinaire peut étre engagée par le Président du Pays Sud Toulousain.
Il peut étre saisi par la Commune.



Article 4 — Champ d’application

La présente convention s’applique a toutes les demandes et déclarations déposées durant sa période
de validité, hormis celles visées au(x) point(s) ci-dessous.

Elle porte sur I'ensemble de la procédure d’instruction des autorisations et actes dont il s'agit, a
compter du dépot de la demande auprés de la Commune jusqu’a la notification par le Maire de sa
décision, ainsi que le suivi des travaux (enregistrement des déclarations d’ouverture de chantier, des
déclarations d’attestation d’achévement et de conformité des travaux et contréle de cette conformité
par récolement).

O OPTIONA :
a) autorisations et actes dévolus au service instructeur :

Le tableau en annexe précise, parmi les actes suivants, ceux qui sont instruits par le service instructeur
du Pays Sud Toulousain :
- les permis de construire ;
- les permis de démolir ;
- les permis d’aménager ;
certificats d’'urbanisme article L. 410-1 b du code de I'urbanisme ;
- les déclarations préalables.

b) répartition des certificats d’urbanisme de simple information :

Les certificats d’urbanisme article L.410-1 a sont instruits par les services de la Commune, sauf
demande explicite de la Commune.

Les certificats d’urbanisme CUa sont instruits par : LA COMMUNE / LE SERVICE INSTRUCTEUR
O OPTIONB :
a) autorisations et actes dévolus au service instructeur :
Le tableau en annexe précise, parmi les actes suivants, ceux qui sont instruits par le service instructeur
du Pays Sud Toulousain :
- les permis de construire ;
- les permis de démolir ;
- les permis d’aménager ;

- certificats d’urbanisme article L. 410-1 b du code de I'urbanisme ;

b) répartition des certificats d’urbanisme de simple information :

Les certificats d’urbanisme article L. 410-1 a sont instruits par les services de la Commune, sauf
demande explicite de la Commune.

Les certificats d’urbanisme CUa sont instruits par : LA COMMUNE / LE SERVICE INSTRUCTEUR
c) répartition des déclarations préalables :

Les déclarations préalables de clétures sont instruites par le service instructeur, a I'exception possible
indiquée ci-dessous :

Les déclarations préalables de clétures sont instruites par : LA COMMUNE / LE SERVICE INSTRUCTEUR
3



d) contréle de la conformité des travaux (récolement) :

Le récolement est assuré par les moyens propres de la Commune dans tous les cas, y compris pour les
récolements obligatoires.

e) mise en réseau de I'outil de gestion informatisé :

Dans un souci de simplification des taches pour les différents intervenants, le service instructeur du
Pays Sud Toulousain s’est doté d’un logiciel spécifique, adapté et mis en réseau. Ainsi, chaque
intervenant habilité du service instructeur et de la Commune peut accéder a I'outil afin d’accomplir les
taches qui lui incombent tout au long de la procédure, de la phase « création et enregistrement du
dossier demandeur » a la phase « contréle de légalité ».

Le service instructeur du Pays Sud Toulousain met a disposition une plateforme de Saisine par Voie
Electronique des demandes d’autorisation d’urbanisme a destination de la Commune.

La Commune s’engage a communiquer le mode de réception des dossiers en diffusant I'adresse
internet afin de le rendre opposable (bulletin municipal, site web, panneau Pocket, affiche en mairie...).

La Commune, en sa qualité de guichet unique, s'engage a assurer directement I'aide et I'assistance aux
pétitionnaires afin de les guider, le cas échéant, dans leurs démarches en ligne.

Le service instructeur du Pays Sud Toulousain est en charge de faire procéder a I'intégration du dernier
document d'urbanisme exécutable, transmis par la Commune au service instructeur, par I'éditeur du
logiciel

Article 5 — Responsabilités du Maire pour les dossiers instruits par le service instructeur du Pays Sud
Toulousain
Pour tous les actes et autorisations relatifs a 'occupation des sols relevant de sa compétence et
entrant dans le cadre de la présente convention de mise a disposition, la Commune assure les taches
suivantes :

5.1. Etablissement et dép6t de la demande
Préalablement au dépdt de la demande, la Mairie :
- conseille le demandeur sur le type de procédure adaptée
- tient a disposition la liste des piéces nécessaires ;
- indique le nombre d'exemplaires nécessaires (voir annexe).

Au moment du dépot de la demande, la Commune réalise les tiches suivantes :

Conseil au demandeur lors de la réception physique du dossier et portant sur :
- Le choix de la procédure retenue par demandeur,
- Le caractére complet du dossier,
- le nombre d'exemplaires nécessaire.

Réception et enregistrement complet des demandes, notamment :
- Lalevée réguliere de la boite de dép6t, dématérialisée inclue,
- L'enregistrement complet et conforme du formulaire Cerfa dans le logiciel d’instruction,
La saisie dans le logiciel d’instruction des dates de demande, de dépét, de réception,
d’affichage du dépét en Maire,
- Lerenseignement de I'autorité compétente (Le Maire, Au nom de la Commune),



- L'affectation d'un numéro d'enregistrement (numéro d’autorisation de travaux compris dans
le cas d’un permis portant sur un Etablissement Recevant du Public) et délivrance récépissé,

- Le tamponnage des piéces des dossiers avec la date de dépot,

- Le versement de toutes les pieces constituant le dossier (piéces initiales et pieces
complémentaires) dans le logiciel d’'instruction en respectant la nomenclature des piéces de
ce dernier,

- Leversement du dossier, des piéces initiales et des pieces complémentaires a Plat’AU,

- L'affichage en mairie d'un avis de dépot de la demande avant la fin du délai de 15 jours a
compter de la date de dépot.

Le service instructeur du Pays Sud Toulousain ne peut pas effectuer ces tdches pour le compte de la
Commune.

5.2. Transmission des dossiers par la Commune :

Seules les demandes d’autorisation d’urbanisme relevant de l'autorité du Maire au nom de la
Commune doivent étre transmises au centre instructeur du Pays Sud Toulousain. Les dossiers dits de
compétence Etat sont a transmettre au service instructeur des services de I'Etat dans les conditions
fixés par ces derniers.

Dés réception des dossiers initiaux et complémentaires, la Commune effectue les transmissions

suivantes :

e Transmission immédiate et en tout état de cause, dans les 5 jours ouvrés qui suivent le dépot,
d'un exemplaire du dossier :

- a I'Architecte des Batiments de France / ABF lorsque la décision est subordonnée a son avis (R423-11

du Code de l'urbanisme),

- au chef du Service Territorial d’Architecture et de Patrimoine / STAP dans le cas prévu a |'art. R423-

10 du Code de I'urbanisme,

- au Préfet lorsque le projet est en site classé (R.423-12 du Code de 'urbanisme).

» Transmission immédiate et en tout état de cause, dans les 7 jours francs qui suivent le dépét,
d'un exemplaire papier et d’'un exemplaire numérique du dossier de permis comportant la
demande d’autorisation exploitation commercial (Article R.423-13-2 du Code de I'Urbanisme) :

- au secrétariat de la Commission Départementale d’Aménagement Commercial,

- au secrétariat de la Commission Nationale d’Aménagement Commercial en cas de rejet antérieur de

cette méme Commission.

e Transmission immédiate et en tout état de cause, dans les 5 jours ouvrés qui suivent le dépot,
d’un exemplaire papier du dossier au service instructeur pour instruction avec mention de la
date des autres transmissions précitées. (3 exemplaires pour les dossiers d’Etablissements
Recevant du Public et 2 exemplaires pour les PC modificatifs ou Transferts de PC dont les PC
initiaux ont été déposés avant le 1¢' septembre 2022).

5.3. Consultation

Toute consultation autre que celles visées au 5-2 reléve du service instructeur.

Les consultations relevant du service instructeur du Pays Sud Toulousain sont ajoutées au logiciel
d’instruction et font I'objet de I'ajout de I'étape correspondante.

5.4 Notification au service instructeur des prescriptions et informations a prendre en compte lors de
l'instruction

La Commune transmet dans les meilleurs délais et, en tout état de cause, dans les 15 jours suivants le
dépot d'une déclaration préalable, d'un permis de construire, d’aménager ou de démolir, d’un
certificat d'urbanisme CUb), I'avis du Maire comportant :




- toute instruction nécessaire, conformément a l'article L.422-8 du Code de l'urbanisme,
notamment s'il y a lieu de prendre une décision de sursis a statuer dans le cadre de la révision
du PLU,

- toute autre information utile (présence éventuelle de batiment générateur de nuisances a
proximité...).

En outre, la Commune informe sans délai le service instructeur en cas de recours auprés du Préfet de
Région contre un avis de I'ABF (article R.423-68 du Code de l'urbanisme) et en cas de recours aupres
de la Commission Nationale d’Aménagement Commercial (CNAC) contre un avis de la Commission
Départementale d’Aménagement Commercial (CDAC).

Le service instructeur du Pays Sud Toulousain ne peut pas effectuer ces taches pour le compte de la
Commune.

5.5. Notification au demandeur des modifications de délai et demandes de piéces complémentaires

Le Maire ayant consenti une délégation de signature expresse aux agents chargés de l'instruction, aux
aux coordinateurs et a la direction du PETR du Pays Sud Toulousain nommément désignés, c'est le
service instructeur du Pays Sud Toulousain qui procéde directement a la notification au demandeur de
la demande de piéces et/ou de la majoration de délais avant la fin du premier mois par lettre
recommandée avec demande I'avis de réception ou par télétransmission. A défaut d’un systéme de
notification automatique, il prévient simulanément la mairie par la messagerie interne du logiciel
d’instruction qu’un courrier a été transmis au demandeur et qu’une copie a été versée au logiciel
d’instruction.

Les demandes de pieces complémentaires et les majorations de délai sont ajoutées par le service
instructeur du Pays Sud Toulousain au logiciel d’'instruction et font I'objet de I'ajout de (ou des)
I'étape(s) correspondante(s).

5.6 : réception et transmission des pieces complémentaires :

Une fois réceptionnées, les pieces complémentaires sont versées au logiciel d’instruction et a Plat’AU
par la mairie, qui en envoie un exemplaire compet (3 en cas d’Etablissement Recevant du Public) au
service instructeur du Pays Sud Toulousain dans les conditions fixées au point 5.2 de la présente
convention.

Si la totalité des pieces demandées n’a pas été fournie par le demandeur, le dossier étant toujours
incomplet, le service instructeur peut l'informer une derniére fois que la demande de piéce est
maintenue.

La complétude et la conformité des pieces sont ajoutées par le service instructeur du Pays Sud
Toulousain au logiciel d'instruction et font I'objet de I'ajout de (ou des) I'étape(s) correspondante(s).

5.7. Notification au demandeur de la décision

Le service instructeur du Pays Sud Toulousain émet une proposition de décision avant la fin du délai
d’instruction et la verse a Plat’AU. A défaut d’un systeme de notification automatique, il prévient la
mairie par la messagerie interne du logiciel d'instruction de la disponibilité de cette proposition.

La Commune notifie la décision au demandeur avant la fin du délai d'instruction, par lettre
recommandée avec A/R ou par télétransmission dans le cas d’un dossier déposé en Saisine par Voie
Electronique le cas échéant.

Une modification de la proposition du centre instructeur par la Mairie est possible. Dans ce cas le
service instructeur du Pays Sud Toulousain en sera informé et sa responsabilité ne pourra pas étre
engagée ultérieurement.



Sans délai, la Commune verse sur le logiciel d’instruction et sur Plat’AU I'arrété signé avec mention de
la date d'envoi et de réception par le demandeur, ajoute I'étape correspondante dans le logiciel
d’instruction et transmet une copie papier de la décision au service instructeur du Pays Sud Toulousain.

Le service instructeur du Pays Sud Toulousain ne peut pas effectuer ces taches pour le compte de la
Commune.

5.8. Contrdle de légalité

La Commune transmet la décision et le dossier complet par voie postale (formulaire et dossier de
demande, pieces d’instruction) ou par voie dématérialisée (@ctes ou Plat’AU) au Préfet au titre du
contréle de légalité.

Dans I'hypothése d'une décision tacite, le dossier doit &tre également transmis en I'état au Préfet pour
I'exercice de ce controle.

Le service instructeur du Pays Sud Toulousain ne peut pas effectuer ces taches pour le compte de la
Commune.

5.9. Formalités postérieures a la décision
La Commune assure les taches suivantes :

e S'ily alieu, établissement d’un certificat de non opposition a une déclaration préalable, sur
demande du bénéficiaire. Pour les permis tacites, les certificats de non opposition sont
proposés a la signature du Maire par le service instructeur du Pays Sud Toulousain ou délivrés
par le Maire aprés vérification de la légalité de la décision tacite aupres du service instructeur
du Pays Sud Toulousain.

e Versement sur le logiciel d’instruction et création des étapes correspondantes des
Déclarations d’Ouverture de Chantier (DOC) et Déclarations Attestant I'Achévement et la
Conformité des Travaux (DAACT) et copie papier au service instructeur.

o CEtablissement du procés-verbal de récolement des travaux et transmission au service
instructeur du Pays Sud Toulousain au plus tard un mois avant la fin du délai de contestation
de la DAACT.

o S'ilyalieu, signature et notification de la décision d'opposition a la DAACT avant la fin du délai
imparti (3 mois pour récolements facultatifs et 5 mois pour les projets soumis au récolement
obligatoire).

Le service instructeur du Pays Sud Toulousain ne peut pas effectuer ces taches pour le compte de la
Commune. ' ' ' —

5.10. Obligation d'information générale du service instructeur du Pays Sud Toulousain
Le Maire informe le service instructeur du Pays Sud Toulousain de toutes les décisions prises par |a
Commune concernant 'urbanisme et ayant une incidence sur le droit des sols : institution de taxes ou
participations, modifications de taux, modifications ou révisions du document d’urbanisme applicable,
date d'opposabilité des documents d'urbanisme, certificats d’urbanisme délivrés, etc.

Le Maire transmet systématiquement au Pays Sud Toulousain une version numérisée (format CNIG
Covadis) et un exemplaire format papier des documents d’urbanisme approuvé ainsi que toute
modification et révision intervenant apres l'approbation du document.

5.11. Transmission particuliere d'actes délivrés directement par la Commune.
Lorsqu'une demande de permis ou une déclaration préalable fait état d'un certificat d'urbanisme ou
d’une déclaration préalable pour division, délivré(e) antérieurement par la Commune, le Maire




transmet une copie dudit document au service instructeur en méme temps que la demande
correspondante pour faire application des dispositions dont le maintien a été garanti par cet acte.

5.12. Responsabilité de la Commune en cas de non-respect de ses engagements

En cas de défaut dans I'enregistrement d’un dossier et de ses pieces dans le logiciel d’instruction, du
versement a Plat’AU ou d’une transmission apres le délai fixé dans la présente convention, la
responsabilité du service instructeur du Pays Sud Toulousain ne pourra pas étre engagée.

Un rappel sera adressé & la Commune dans les cas d’un défaut d’enregistrement dans le logiciel
d’instruction ou de I'absence de versement 3 Plat’AU.

Si le probleme n’est pas résolu par la Commune sans délai, le_service instructeur du Pays Sud
Toulousain ne procédera pas a I'i

instruction de la demande d’autorisation.

Article 6 — Taches incombant au service instructeur du Pays Sud Toulousain pour les dossiers qu'il
instruit

6.1. Instruction réglementaire de la demande

Le service instructeur du Pays Sud Toulousain assure Iinstruction réglementaire de la demande, depuis
sa transmission par le Maire jusqu’a la préparation et I'envoi au Maire du projet de décision. Dans ce
cadre, il assure les taches suivantes :

- Détermination du délai d’instruction au vu des consultations restant a lancer ;

- Vérification du caractére complet du dossier ;

- Lorsque le dossier déposé justifie d'un délai d'instruction supérieur au délai de droit commun
ou se révele incomplet, il est nécessaire d’adresser au demandeur un courrier demandant les
pieces manquantes, majorant les délais d’instruction ou les deux.

- Le service instructeur du Pays Sud Toulousain notifie directement le courrier au demandeur,
et en adresse copie au en verse une copie sur d’instruction et en informe la mairie par mail.

- Examen technique du dossier, notamment au regard des régles d'urbanisme applicables au
terrain considéré ;

- Consultation des personnes publiques, services ou commissions intéressés (autres que celles
déja consultées par le Maire dans le cadre de ses responsabilités décrites au 5-2 ci-dessus).

6.2. Phase de décision
Le service instructeur du Pays Sud Toulousain effectue, dans tous les cas, la rédaction d’un projet de
décision expresse tenant compte des regles d’urbanisme applicables et des avis recueillis ;
Dans le cas particulier d’un avis conforme de I'ABF et si celui-ci est négatif, il fait proposition :

- soit d’une décision de refus ;

- soitd’une décision de prolongation de deux mois du délai d’instruction, sile Maire décide d’un

recours aupres du Préfet de Région contre cet avis s

La proposition est accompagnée le cas échéant d’une note explicative.
A défaut d’un systéme de notification automatique, il prévient la mairie par la messagerie interne du
logiciel d’instruction qu’une proposition de décision est disponible sur le logiciel d’instruction et versée
a Plat’Au.

En cas de notification par le Maire hors délai de sa décision, le service instructeur du Pays Sud
Toulousain I'informe des conséquences juridiques, financiéres et fiscales qui en découlent.

A défaut de production par le pétitionnaire des pieces manquantes dans le délai de 3 mois & compter
de la réception du courrier listant lesdites pieces, le service instructeur rédige une proposition de



courrier de rejet tacite de 'autorisation, la verse sur le logiciel d’instruction et en information la mairie
par mail.

Article 7 — Modalités des échanges entre le service instructeur du Pays Sud Toulousain et la
Commune

Dans le souci de favoriser une réponse rapide au demandeur, les transmissions et échanges par voie
électronique seront systématiques, lorsqu'elles sont possibles, entre la Commune, le service
instructeur du Pays Sud Toulousain et les personnes publiques, services ou commissions consultées
dans le cadre de l'instruction.

Ces échanges se feront prioritairement via le logiciel d’instruction.

Article 8 — Classement — archivage — statistiques

Un exemplaire de chacun des dossiers se rapportant aux autorisations et actes relatifs a I'application
du droit du sol, instruits dans le cadre de la présente convention, est classé et archivé au service
instructeur du Pays Sud Toulousain pour une durée de 5 ans, exception faite des permis d’aménager
qui le sont pour une durée de 10 ans.

Les archives appartiennent aux communes. De ce fait, elles en ont I'entiére responsabilité et
s’engagent a venir les récupérer au siége du PETR, une fois par an, lorsque la durée de 5 ans est
dépassée (10 ans pour les permis d’aménager), en échange de la signature d’un bordereau qui sera
transmis par le PETR aux archives départementales.

En cas de résiliation de la présente convention, I'intégralité des archives sera récupérée sans délai par
la Commune en échange de la signature d’un bordereau qui sera transmis par le PETR aux archives
départementales.

Le service instructeur du Pays Sud Toulousain assure la fourniture des renseignements d’ordre
statistique demandés & la Commune pour les actes dont I'instruction lui a été confiée ainsi que de leur
transmission a Sitadel (Systéme d’Information et de Traitement Automatisé des Données Elémentaires
sur les Logements et les locaux du Ministéere).

Article 9 — Recours gracieux

En cas de recours gracieux sur les actes qu'il a instruit, le service instructeur du Pays Sud Toulousain
peut, a la demande du Maire, apporter les informations et explications nécessaires sur les motifs
I'ayant amené a établir sa proposition de décision.

Le cas échéant, il propose un courrier de réponse a la mairie.

Toutefois, le service instructeur du Pays Sud Toulousain n’est pas tenu a ce concours lorsque la décision
contestée est différente de la proposition faite par lui en tant que service instructeur.

Le service instructeur du Pays Sud Toulousain n’apporte pas de concours supplémentaire en cas de
recours contentieux formé devant les juridictions administratives : il appartient alors a la Commune de
faire appel a I'avocat de son choix pour assurer la défense de sa décision.

Les dispositions du présent article ne sont valables que pendant la période de validité de la présente
convention.

Article 10 — Dispositions financiéres
La mission d’instruction exercée par le service instructeur du Pays Sud Toulousain pour le compte de
la Commune donne lieu & rémunération dans les conditions définies ci-apres.

La rémunération est établie en fonction du nombre d’actes pondérés instruits par le service instructeur
pour le compte de la commune :

Pour la premiére année (année N), le colit de I'acte pondéré est fixé a: ? €

La premiere année (année N), le nombre d’actes facturés résulte de la moyenne du nombre d’actes
pondérés constatés I'année N-1. Au 31 décembre de I'année N et des années suivantes, le service
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instructeur du Pays Sud Toulousain constate le nombre d’actes pondérés réellement traités pour le
compte de la Commune pendant I'année écoulée. Aprés arrét du budget « service instructeur » de
I'année N, le service instructeur constate le colt réel a I'acte et procéde i la régularisation de la
facturation au cours du premier trimestre de 'année N+1. Le nombre d’actes pondérés constaté dans
I'année sert de base pour la facturation provisoire de I'année N + 1.

Une premiere facturation est effectuée au cours du 1°" trimestre de chaque année sur la base de 50 %
du nombre des actes estimés pour 'année. Une deuxieéme facturation est effectuée au 3™ trimestre

de chaque année sur la base des 50 % restant.

COEFFICIENT DE PONDERATION DES ACTES D’URBANISIME *

* Pondération actuellement pratiquée et basée sur le fonctionnement des services instructeurs de I'Etat
en 2015. Une nouvelle proposition de pondération sera prochainement mise a la discussion. Elle sera
basée sur le temps réellement passé par les instructeurs du Pays Sud Toulousain par type de dossier et
actualisée par rapport aux évolutions connues depuis 2015. , i

Types d’actes d’urbanisme Coefficient de PONDERATION
Cua 0,2

CUb 0,4

DP 0,7

PC ou PCM 1

PA 1,2

PD 0.8

Les dossiers devant faire I'objet d’'un nouveau dépot, suite a une erreur d’instruction du service
instructeur du Pays Sud Toulousain, ne seront pas facturés.

Article 11 — Durée de la convention

La présente convention prendra effet au 01.01.2025.

Elle est conclue pour une durée d’un an, jusqu’au 31/12/2025, et sera reconduite tacitement chaque
année jusqu’au 31/12/2029.

Article 12 — Modification - Résiliation

Toute modification de la présente convention fera I'objet d’un avenant écrit et signé par 'ensemble
des parties. Préalablement a la signature, I'avenant devra étre approuvé par délibération du Conseil
syndical du Pays Sud Toulousain et du Conseil municipal de la Commune.

La présente convention peut étre rompue a tout moment par chacune des parties, par lettre
recommandée avec accusé de réception, a 'issue d’un préavis de trois mois.

La résiliation pourra également étre prononcée a l'initiative du service instructeur du Pays Sud
Toulousain, notamment lorsque les décisions prises par la Commune sont réguliérement contraires
aux propositions du service instructeur et considérées comme illégales par ce dernier.

De méme, le Pays Sud Toulousain pourrait étre amené a résilier la présente convention dans le cas
d’évolutions reglementaires ou législatives contraires aux dispositions prévues dans la présente
convention.

Article 13 — Dispositif de suivi de la présente convention
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Le service instructeur du Pays Sud Toulousain établit annuellement un rapport succinct sur
I'application de la présente convention via le rapport d’activité. Ce rapport sera présenté chaque année
lors de la Conférence des Maires prévue par les statuts du PETR du Pays Sud Toulousain.

Article 14— Réglement des litiges

Les parties s’engagent a rechercher, en cas de litige sur I'interprétation ou sur I'application de la
présente convention, toute voie amiable de réglement avant de soumettre tout différend a une
instance juridictionnelle. En cas d’échec des voies amiables de résolution, le réglement des litiges
survenant de l'interprétation ou de I'application de la présente convention reléve de la compétence
du Tribunal Administratif de Toulouse.

Balt 1@ .....cusissisisssssesasssnassasmmnensssspeapsass

Le Maire de 1a CommuUNE € ..ueeeeerrmememmannerieinisnneninnes Le Président du PETR du
Pays Sud Toulousain
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ANNEXE 2 : Document a fournir

9,
0'0

Avant I'intégration au service ADS

Délibération d’adhésion au service

Convention signée entre la commune et le PETR Pays Sud Toulousain
Principes de répartition des taches communes / service Instructeur
Fichier numériques (MIAGIC EDIGEO)

Fiche commune (renseignements complets sur la commune)

Document de planification complet PAPIER

Numérisation du PLU ou de la Carte Communale (Format CNIG Covadis)

Dés I'intégration au service ADS

Arrété de Délégation signature selon modele fourni par le Pays Sud Toulousain

Apres intégration et au fur et a mesure

Document de planification PAPIER et NUMERISATION : révision, modification...
Arrété modifiant les taux de taxe d’aménagement

Convention de Projet Urbain Partenarial

Délibération relative au Droit de Préemption Urbain

Délibération relative a I'instauration du Permis de Démolir

Délibération relative  I'instauration des Déclarations Préalables pour les clotures

Délibération relative a l'instauration des Déclarations Préalables pour les ravalements de

fagade
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ANNEXE 3 : Schéma de fonctionnement entre commune et service ADS
[!_"—" e _]
QPETITIONNAIRE‘
Dépotdu
dossier.

COMMUNE

| e Conseil, contrdle du dossier
: ® Numérotation, enregistrement, récépissé de dépét, tamponnage du dossier

|

i A—Lb CU/DP/PC...031/commune/20G n°Dossier (exp : PC03113520G0038)

' Enregistrement du dossier dans le logiciel d'lnstructlon ot laviarce 3 Plat’/AU
e Consultation ABF/STAP/PREFET (si nécessaire) o
e Date de transmission des consultations

i e Transmission du dossier au service instructeur-->
e Transmission Avis du Maire >>
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Lo ARl Lo CONIMUONED muhe - o m o )
: Réception des Pieces complémentaires, enreglstrementi Dans Ies 5i ours sulvant la
dans le logiciel d’instruction et versement a Plat’/AU date
(Nb d’exemplaires suffisants) ‘
° Récépissé de dépot des pieces complémentaires
e Visa de la décision par I'Elu
e Envoide I'arrété au pétitionnaire et au contrdle de
légalité
Enregistrement de la copie de la décision visée P /
° Réception des DOC et DAACT, enregistrement dansle

logiciel d’instruction, tranmsission copie papier au PETR /

de dépot‘en Mairie \
Dansiles 10 jours sunvantw
I'env0| du dossier
au sgrwce instructeur

e
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